岳阳县人民政府门户网站政务信息报送工作制度 
为进一步规范岳阳县人民政府门户网站（以下简称县政府网站）信息采集、审核、发布工作，保障政府网站发布信息的权威性、及时性、准确性、严肃性和安全性，提升政府公信力和工作透明度，依据国家有关法律法规和省、市有关规定，特制定本制度。
第一条 本制度适用于县政府网站应当公开或需要公开的所有政务类信息。信息正式发布前，须进行预先审核。
第二条 发布的信息应具有较强的时效性，保证信息内容的真实、准确、完整和安全。
第三条 凡在县内主流媒体（报纸、电视、电台）上刊登、发布的各类重要信息，要在第一时间报送给县政府网站。
第四条 县政府网站信息按重要程度分为三类：
A类信息：即一般信息，包括县委、县政府，及各单位、乡镇日常工作动态、工作措施和机构情况等其他单位信息；
B类信息：即重要信息，包括县委、县政府重要会议、主要领导重要活动、重大事项情况以及招商引资等信息；
C类信息：即特级信息，包括涉及全县的重特大事件、突发群体事件等信息。
第五条 信息审核的原则是“谁审批、谁负责，谁报送、谁负责”。各单位、乡镇主要负责人是县政府网站信息报送和发布的第一责任人，要明确一名分管领导作为信息审核负责人，所有报送至县政府网站信息须经各单位负责人保密审查审核同意后，方可上报。
第六条 审核程序：
（一）信息人员拟定拟发布信息内容并填写《上网信息发布审核表》。
（二）单位负责人审核，重点是对拟发布信息内容的准确性、完整性、时效性、是否涉密等进行审核。
（三）各单位、乡镇拟发的信息由信息审核负责人审核签发后方可上传，重要信息须经单位、乡镇主要负责人审核把关。
（四）县政府网站管理人员对拟发布的信息，同样需履行相关审核程序，经审核后，方可上网发布。
第七条　县政府网站（后台）信息的审核发布实行“三级负责制”，即：
一级审核：实行县政府网站责任编辑负责制，主要负责A类信息的信息采集和（后台）责任分工栏目内的信息整理、编辑审核。按照栏目分工进行审核发布。
二级审核：实行县政务中心分管领导负责制。分管领导负责对网站B类信息的全面审核后由县政府网站发布；对一级审核负有修改权。   三级审核：实行政务中心主管领导负责制。C类信息须经主管领导审核后由县政府网站发布；主管领导对一级、二级审核负有修改权。对涉及全县的重特大事件、突发群体事件等信息，须报请政务中心主管领导审核批准后发布。
第八条 建立完善的信息发布登记制度，对所发布的信息及信息审核表、登记表要存档保存，以备查阅；各单位、乡镇发送信息的审核资料由各单位自行存档备查。
第九条 严格执行信息发布安全保密制度，严禁在网上从事危害国家安全、泄露国家秘密等犯罪活动，不得发布违反国家法律及地方法规的信息，不得发布与党的各项方针、政策相违背的信息，不得制作、复制和传播各类不健康信息，不得发布虚假信息。
第十条 信息发布前须认真校对和审核，确认无误后方可上传。对因审核不严导致公开信息内容失实、泄密、引发负面影响的，依照有关法律法规和规定追究相关人员责任。
第十一条 建立上网信息复查制度，各单位、各乡镇要指定专人负责上网信息复查工作，发现问题应及时更正，并及时撤消不符合规定的上网信息。
第十二条 本制度自印发之日起执行，由政务服务中心负责解释。
岳阳县政务服务中心2022-04-20
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