怒江州政务服务管理局报送信息工作制度
第一条 为了规范信息报送工作，及时准确地反映和宣传全州政务服务管理工作推进情况，特制定如下报送信息工作制度。
第二条  信息报送及宣传原则
1.及时性原则。重要信息早发现、早收集、早报送。
2.准确性原则。实事求是，尊重客观，符合实际，文字表述准确，用词严谨、分析恰当、数字精确。
3.实效性原则。以服务决策，推动落实，促进工作为原则，及时提供真实、有用的情况，坚决克服形式主义。
4.政治性原则。信息宣传工作要严格按照中央、省、州有关要求，坚持以政治建设为统领，强化党管信息，在信息宣传中自觉增强“四个意识”、坚定“四个自信”，做到“两个维护”。
第三条  信息报送的管理
1.局办公室负责信息工作的管理，建立和制订信息工作计划，做好信息的采集、筛选、编排和发送。各县（市）、州交易中心、州政采中心和局机关各科室负责重点收集本条线上的工作信息，各县（市）要确定1名信息工作联络人，及时向局办公室报送书面信息。
2.向上级、以及其他有关平行部门报送的政务信息，统一归口局办公室报送管理。未经办领导批准，其他科室不得以政务服务管理局名义自行报送信息。如系专项工作所需，须经局领导同意后方可报送，所报信息交办公室存档备案。州交易中心、州政采中心和局机关各科室向上级单位和领导报送的信息，应主要限于业务工作进展的动态，不得夹带请示类事项。
第四条  信息报送内容
1.信息工作要紧紧围绕州委、州政府中心工作和重点工作，突出政务服务和公共资源交易工作特色，做到重大突发事件立即报送，重要工作动态及时报送，成功的做法和经验应随时报送。
2.各县（市）、州交易中心、州政采中心和局机关各科室的工作思路、工作进展情况、主要指标任务完成情况要定期报送。
3.要减少会议类、培训类等信息，加大对问题研究类、方法对策类、创新举措类信息报送，切实提高信息的质量和水平。
第五条 信息报送要求
1.确保信息报送的真实、准确。各县（市）、州交易中心、州政采中心和局机关各科室报送的信息，做到及时、真实、准确，不得有弄虚作假、瞒报、漏报和报喜不报忧等情况。
2.信息报送和采用通报制度。按照“应报尽报”的原则，各县（市）每月上报信息不少于2条，州交易中心、州政采中心和局机关各科室原则上两个月上报信息不少于1条。信息类别不限，以调研报告、专题报告或问题信息为主，也可以是工作动态，信息简报，报送时间结合工作开展完成情况报送，不作硬性要求。办公室将定期通报信息上报及采用情况。
3.严格信息报送程序，所有上报的信息必须经过分管领导的签字同意后方可上报，经分管领导审核同意报送的信息，统一报送局办公室，由局办公室上报州委、州政府信息科室。
4.由办公室负责，结合当前州委、州政府重点工作安排部署，适时对各县（市）、州交易中心、州政采中心和局机关各科室进行信息约稿，信息约稿一般在收到约稿后5天内报送，要求信息约稿必须报送。
5.报送信息保密审查制度。要按照保密工作的有关规定，做好信息报送保密审核和涉密信息的安全保密工作。
第六条 健全信息奖励机制。局办公室每季度通报1次信息报送和信息采用情况。
第七条  本制度自2022年9月1日起执行，由怒江州政务服务管理局办公室负责解释。
怒江傈僳族自治州人民政府2022-09-14
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