[bookmark: _Toc18354]龙岩市永定区司法局政府信息公开“三审三校”制度
第一条  为进一步规范政府信息公开流程，规范司法行政系统政务信息报送、新媒体平台信息发布等工作，确保上报、发布信息真实、准确，根据《中华人民共和国保守国家秘密法》和《中华人民共和国政府信息公开条例》制定本制度。
第二条  适用范围
本制度适用于全区司法行政系统对外报送的政务信息、新闻稿件。
第三条  工作流程
按照“谁主管，谁负责”的原则，局机关各有关股（办）、各司法所，永定公证处、区多元调解联动中心需自行设置稿件审核岗位，报局综合股备案，在信息发布工作中严格执行“编辑初审、部门负责人复审、分管领导终审”制度。
（一）编辑初审
1.仔细阅读稿件全文，掌握稿件的基本内容，审查稿件是否符合信息发布的宗旨和报道范围。
2.修正稿件内容，严禁出现错字、漏字或者不规范的词语，特别是地域名称表述错误、领导姓名错误等信息。签署姓名和日期后送交部门负责人审核。
（二）部门负责人复审
1.编辑员将选定稿件，送交部门负责人二审。部门负责人根据稿件质量对稿件作全面审查，并依据政府信息公开保密审查制度签署审查意见。
2.部门负责人对编辑制作的图文信息进行审核，并对信息标题、副标题、图片说明、版式着重审核，并提出修改意见，审核后交编辑员修改。
3.部门负责人对编辑员修改后的文章进行审核，无误后签署姓名和日期交分管领导审核。
（三）分管领导终审
1.部门负责人按照信息报道的具体工作类别交由分管此项工作的领导终审。
2.部门负责人将署名和日期的预览信息交分管领导终审，分管领导对标题、版式审核后提出修改意见或批清，返回编辑员进行修改。
第四条  责任追究
局机关各股（办）、各司法所，永定公证处、各中心要严格落实上网信息“三审三校”制度，对执行“三审三校”制度不严、违规发布、不当发布造成司法行政系统形象受损的行为，将严肃追究相关责任人责任。
永定区司法局2022-09-29
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