桓台县档案馆多措并举切实加强业务指导工作
今来以来，桓台县档案馆认真开展档案业务指导工作，在推进全县档案资源体系建设、保障档案安全、加大档案业务培训力度、优化档案指导服务等方面起到了积极的作用。
一是创新服务方式方法，认真开展档案业务指导工作。聚焦全县重点工作，全年举办县镇机关、农村、企业、教育、卫生系统年度整档培训班17期，510余家单位单位、570余人参加，持续夯实基层建档基础。深入街道社区开展以“建立家庭档案  保护家庭权益”为主题的家庭档案知识讲座。制作业务微视频2个，准确直观讲解档案业务知识，用通俗易懂的方式做好档案宣传工作。通过上门服务、电话、微信等多种方式对十余家企事业单位开展档案业务指导及档案室建设工作。主动对接疫情防控指挥部，提前介入疫情防控档案指导工作，保证防疫常态化期间业务指导不断档。
二是切实保障档案资源安全，重视基层档案室建设。为确保档案资源安全，继续开展县镇机关单位《文件材料归档范围和文书档案保管期限表》编审工作，截至目前已完成60余家单位初审任务并及时发放。创新工作方式，编制《关于印发〈2022年度机关档案工作任务清单〉的通知》，发放《机关档案手册》，直观全面指导各机关单位开展档案工作。联合县档案局成立联合检查组，在全县范围内对各镇（街道），县直各部门、单位及有关企业开展档案安全实地检查，切实加强档案安全工作，确保档案实体和信息安全。
三是积极对接上级档案业务部门开展各项活动。认真开展业务建设评价申报工作，广泛了解各单位档案工作开展情况，主动上门做好业务建设评价指导工作，组织上报参评单位名单及材料，有两家单位通过山东省档案工作业务建设评价先进单位测评。征集并组织上报经济科技档案工作创新案例3篇。组织参加市岗位练兵暨全市档案系统首届档案业务职业技能竞赛，参赛人员全部进入复试，并积极参加赛前培训，提升业务水平。
山东省淄博市桓台县档案馆2022-12-14
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