大兴安岭地委编办“三点发力”提高机构编制数据管理水平
为满足机构编制网络管理平台数据准确性专项工作和机构编制实名制管理工作要求，大兴安岭地委编办坚持“三点发力”，建立科学合理、精细高效的数据管理机制，持续提高机构编制数据管理水平。
一、聚焦“关键点”，在规范数据维护流程上发力。在2021年数据准确性专项工作中，大兴安岭地委编办制定了《文件漏号情况统计表》，梳理了遗缺文件61个，空号文件18个，重号文件2个。针对这一问题，大兴安岭地委编办反应迅速，及时对遗缺文件进行补录，并确定了“以文换号”的领号方式，要求在发文之前用拟稿和签发单换取文号，保障文件无漏号、空号。机构编制审批文件印发后要求第一时间上传平台，由专人严格执行记账审核流程，确保文件登记、确认、记账、审核、复核流程在半个工作日内全部完成，保障文件记账无错记、漏记。
二、深挖“创新点”，在巩固数据管理成果上发力。为规范电子文件记账的环节步骤，解决工作人员业务不熟的问题，大兴安岭地委编办创新制定了《电子文件记账流程手册》，以图文形式清楚记录文件记账的操作步骤和注意事项，并实时补充完善相关内容，供地县两级业务人员参考学习；优化完善了《台账调整详细情况表》，按照机构编制网络管理平台的记账模式将机构台账、编制台账、职数台账进行分类梳理，并对因特殊情况未调整的事项进行特殊标记，实时掌握全年机构编制事项调整情况，保障机构编制网络管理平台数据真实、准确、完整、无误。
三、把握“时间点”，在推进数据定期检查上发力。为扎实推进机构编制数据管理工作，地委编办采取日常检查和专项检查的方式，对地本级和各县（市、区）的数据管理情况进行检查。日常检查与每月数据统计同步开展，通过分析全区机构编制数据每月变化，检查县（市、区）文件记账情况，及时发现记账问题并通知进行整改。每年开展两次专项检查，主要对地本级和各县（市、区）机构编制网络管理平台中的文件登记、文件记账、文件复核、机构设置情况、疑似问题检测和电子文件记账情况统计表进行检查，并结合实际情况对各县（市、区）进行打分。通过定期检查，督促各县（市、区）进行自查整改，维护机构编制网络管理平台数据准确性，确保机构编制数据管理工作取得新成效。
黑龙江省委编办市县处 大兴安岭地委编办2023-01-16
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