盐池县委编办建立“一图两表三台账” 强化机构编制管理
为切实规范党政群机关事业单位机构编制管理，盐池县委编办建立“一图两表三台账”，做好信息数据统计、更新，提升机构编制信息数据使用效益，不断推动机构编制规范化科学化精细化管理。
一、绘制一幅“示意图”，让信息数据一目了然
精心设计《盐池县机关事业单位机构及编制人员示意图》，通过框架图的形式，将全县党政群机关及所属事业单位、人大政协机关、党委直属事业单位、政府直属事业单位、乡镇（街道）及所属事业单位的机构名称、机构规格、编制实有人、参公情况、领导未配情况，以及当年招考计划情况等要素在示意图上一一标识，对应实名制系统同步更新，使机构、编制等基本信息一目了然，保证了机构编制人员情况数据准、情况明、查找快，为组织人事、机构编制工作提供了便利。
二、制作两张“统计表”，让信息数据详实完备
精心制作《盐池县机关事业单位名录》《盐池县机关事业单位机构编制实有人情况统计表》两张统计表，逐个单位分门别类将全县机构名称、机构规格、是否参公、核定编制数、实有人数、领导职数、未配领导、空编数、当年招考情况进行备注，详实统计各单位机构编制基本情况，系统把握机构、编制、实有人数，全面反映各单位机构编制资源配置，为实现科学决策、优化机构编制管理提供了详实、准确的基础数据支撑。    
三、建立三套“管理台账”，让信息数据有据可查
一是完善《机构编制实名制库管理台账》，充分发挥实名制管理动态监测、跟踪预警的作用，根据机构编制变动情况，及时新增台账，录入机构名称、批准文号、批准时间、机构级别、台账类型、编制数、领导职数等具体数据要素，确保详尽记载各单位机构编制调整事宜，并将调整文件装订成册，以备查询，打牢机关事业单位机构编制追根溯源的根基。二是建立《领导职数管理台账》，依照单位“三定”规定和领导职数调整文件，记录党政群机关事业单位领导职数名称和数量、核定依据等情况，每年定期更新，每半年填写《领导职数变动情况表》，反映机关事业单位领导职数变化情况及调整依据，上报备案。三是更新《机构编制问题台账》，梳理机构编制管理方面存在的违规问题和政策性超编问题，厘清问题来源、问题类型、问题描述等情况，对应制定整改措施，明确整改时限及责任部门、责任人，问题存量逐步减少，确保按期完成销号整改，强化机构编制刚性约束，规范机构编制管理。
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