智慧档案馆档案数字化系统——让纸质档案“乘风破浪”
档案是企业开展业务活动的重要工具和凭证性信息记录，是企业的核心信息资源与重要资产。近年来，数字化、信息化的不断发展，档案资料的信息化程度越来越高，各企事业亟需现代化、科学化的数字化档案管理系统，对传统的档案管理进行全方位的升级。智慧档案馆的“智慧”不仅在于对纸质档案的全流程管理，而且在于其拥有一套完整、科学、严谨且高效的档案数字化系统。下文将为大家讲解智慧档案馆档案数字化系统。
一、档案数字化是什么？
档案数字化是随着计算机技术、扫描技术、扫描线性CCD技术、OCR技术、数字摄影技术（录音、录像）、数据库技术、多媒体技术、存储技术的发展而产生的一种新型档案信息形态。在智慧档案馆中，档案数字化系统把各种载体的档案资源转化为数字化的档案信息，以数字化的形式存储，网络化的形式互相连接，利用计算机系统进行管理，形成一个有序结构的档案信息库，及时提供利用，实现资源共享。
二、智慧档案馆档案数字化系统有何优势？
档案数字化是指通过计算机内存，磁盘以及光盘等材料作为档案的文字载体，利用高速扫描仪、高拍仪等设备将纸质的档案保存成为电子文书、信件以及报表或图纸等的方式。传统档案转成电子档案之后就可以通过在不同存储介质上复制的方式来极大地提高档案的调用效率，可以使档案使用者可以随时随地对需要的档案信息进行快速地查阅。总体而言，智慧档案馆的档案数字化系统的优势有以下几点：
（一）以往档案使用者只能借助纸质载体来阅读档案，在智慧档案馆中，数字化档案的查阅不依赖于纸质介质，用户可借助办公设备轻松便捷的对档案资料进行阅读和利用；
（二）传统档案管理模式一直以增加办公人员和办公费用为解决档案不断增加这一难题的手段，致使档案管理成本上涨。然而，智慧档案馆中的档案数字化系统使传统的以纸质为载体的档案信息对象转为机读档案，不仅节约了保管费用，节省了占地空间，而且查阅起来极为方便迅速，从而避免了反复印制资料而造成的纸张和人员的浪费；
（三）档案资源的传递速率和共享性极大地提高，数字化档案可以通过计算机、硬盘等存储介质进行资料传递和共享，较纸质而言更加快捷方便；
（四）智慧档案馆的档案数字化系统打破了时空的限制，有效地避免时间和距离对资源共享的限制；
（五）智慧档案馆档案数字化系统可提供详细、即时的数据信息，为档案使用者和工作者决策提供服务。与此同时，数字化档案管理使查询资料变得非常简单，由于信息的超时空流动，数字化档案事实上成为“无墙界档案”，档案库也从文件实体的保管基本变成了提供利用方便的信息控制中心。
（六）对电子档案进行保存时，只需要保证档案管理系统的稳定性和安全性，比纸质档案对保存环境的要求明显降低；
（七）纸质档案一般年代久远，将纸质档案转变为数字化电子档案后，档案的使用更加安全。尤其对历史久远的档案材料，数字化处理后无疑是对其更好的保护，另外，通过档案的数字化处理后，防止了部分档案篡改的行为。
智慧档案馆档案数字化系统建设是顺应潮流、适应时代发展的新举措、新要求，是对传统档案管理工作的一次创新，能够实现对档案和档案材料收集、鉴别、整理、保管、转递、统计、查阅等日常工作的数字化管理，并可通过组织系统专网实现档案的网上浏览和远程查借阅功能。
花都智慧档案库房2022-10-27
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