湘东区档案馆2021年上半年工作总结及下半年工作打算
半年，我馆在区委、区政府的正确领导和市档案局的精心指导下，围绕中心，服务大局，深化改革，突出档案在“六稳”、“六保”工作中的服务职能，工作前出、主动作为取得了较好的成绩。现将我馆上半年工作情况总结如下：
一、主要工作
（一）加强档案资源体系建设取得实效。一是根据上级有关工作安排扎实做好我区农村土地确权档案、精准扶贫档案收集工作，陆续与各相关单位进行了逐一对接沟通，核实重点项目档案的完整性，并耐心开展了工作指导，保障重要档案的安全管理；二是切实做好我区事业单位改革档案处置工作，以涉及改革的单位为重点联系对象，扩大档案接收范围，拓展进馆档案门类，维护档案完整与安全；三是大力推进档案信息化建设进程，与市档案馆合作，邀请软件公司升级现有数字档案馆管理软件，增加对综合办公平台归档电子文件检验功能，提高应入馆电子档案的质量。
（二）加快建立完善方便群众的档案利用体系。我馆立足民生需求，不断增强提供利用服务的主动性，按照省档案局的工作部署，实现了我区档案查阅利用“省内通办”，依托省市区三级综合档案馆全数接入江西档案共享利用平台、江西档案共享利用平台成功对接“赣服通”的技术优势，通过线下异地通办专窗代收件、线上江西档案共享利用平台查档、手机端“赣服通”提交利用申请等多种方式提供档案查阅利用服务，实现查阅利用全省各级综合档案馆馆藏已开放档案、民生档案并获取档案证明件的“异地办”、“就近办”、“掌上办”，切实增强了群众的获得感、幸福感。
（三）多举措加强档案安全体系建设。我馆严格把控档案安全风险，将档案保护放在日常工作的首位，警钟长鸣，紧紧守住档案安全这根底线。一是不断完善和加强库房安全管理，贯彻落实各项规章制度，将档案馆库日常安全巡查与节假日重点检查相结合，扎实开展风险点排查并及时处理安全隐患；二是在日常工作中，严格落实档案库房“八防”措施，抓细落小，常抓不懈，做到人防、物防、技防相结合，确保档案实体安全万无一失；三是强化信息网络安全，落实安全责任制，严格档案保密管理，防止信息泄露，充分保障档案数据安全。
（四）深入推进档案法治能力建设。不断深化档案法制宣传，切实履行“谁执法谁普法”主体责任。充分利用“6·9”国际档案日，传播传送宣传信息，组织人员在“国际档案日”期间开展下基层宣传档案知识，并通过制作展板、悬挂横幅和现场咨询等方式，有效普及档案相关法治常识。
（五）认真完成区委、区政府布置的各项工作。围绕区委、区政府中心工作，认真做好档案馆在乡村振兴、深化改革、脱贫攻坚、城市品质提升等方面的工作任务，为全区经济社会发展添砖加瓦。
二、下半年的打算
（一）加强重点单位、重点领域档案管理。在档案行政部门指导下，加强农村土地确权档案、精准扶贫档案、事业单位改革档案接收工作。
（二）推进全区档案工作规范化管理。根据《档案法》文件精神,保障各立档单位年满5年以上的档案及时完整移交，并逐步拓展民间档案的征集渠道。
（三）加大档案查阅利用“省内通办”的宣传，在我馆查阅窗口、行政服务大厅，摆放档案查阅利用“省内通办”办事流程图、宣传图册等，方便群众了解档案部门“省内通办”服务。
（四）进一步提升馆内安全等级，争取区委、区政府的支持，升级档案馆消防及安全硬件设施，并完善馆内外电子监控系统。
（五）做好区委、区政府交办的工作。
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