明光市档案史志局2017年度上半年工作总结和下半年工作计划
2017年上半年，市档案史志局在市委、市政府和上级业务部门的正确领导和支持下，围绕市委、市政府的工作大局抓服务，认真履行职责，积极发挥档案史志机关职能作用，不断提高档案史志工作水平，为我市发展做出了新贡献。
一、2017年度上半年工作总结
（一）档案工作
（1）做好档案调阅利用工作。半年来，我局努力提高服务效率和服务质量及档案工作服务社会的能力。上半年，我局共接待调阅利用人数达230余人次，为各单位的机构沿革、编史修志提供材料，为个人提供退休、转正定级、社保、工龄等众多问题提供证明，切实把档案工作和民生工程紧密联系在一起，使档案工作在建设和谐社会中发挥了应有的作用。
（2）档案数字化有序开展。我局二期档案数字化项目于去年开工。半年来，配合中标企业做好人员招聘、设备安装、场地配置、文档录入扫描等工作。同时加强对加工质量、进度及安全的监督检查。目前数字化工作正在有序开展中，预计6月底完工。
（3）档案馆制度健全，加强制度管理。制定明光市档案馆各项制度，并做到制度上墙，严格按照制度执行
（4）采购档案设备，加强档案管理。今年，通过招标，我局采购了电脑、机柜、交换机、门禁、防盗防火门、气体灭火器等一批先进档案用品及库房管理设备。
（5）档案整理与移交。制定进馆计划，接收一批档案进馆。我局参与土地确权档案整理工作并接收进馆，对市委办档案验收合格后接收进馆，对政府办、发改委档案进行验收，同时对馆藏会计档案进行整理重新摆放，三楼库房图书资料整理上架，使档案保存更加规范。
（6）召开2017年档案工作会议。4月19日召开全市2017年档案工作会议，会上对2016年度档案工作做了总结、提出了2017年工作计划，并邀请省、市档案局领导对全市档案工作人员开展培训。5月25日，到管店镇开展文书档案整理培训工作。
（7）协助各单位的档案达标升级工作。对明光市法院、三界镇财政所、市居保中心等多家单位的档案达标升级工作开展业务指导。
（8）业务指导工作。对总工会、城管执法局、河道局、明南街道、涧溪镇、公管局、广播电视台、统计局、人社局、明城办、管店镇等多家单位开展业务指导。
（9）督促2016年度档案工作后进单位。4月起，实地走访2016年度档案工作后进单位，督促各单位开展档案整治工作。
（10）重点建设项目档案工作。经与发改委就重点建设项目档案工作多次商议及实地调研后，联合印发了《明光市重点建设项目档案管理意见》，进一步规范了我市重点项目档案管理工作。
（二）史志工作
（11）做好党史正本编辑工作。把党史工作的重点从新民主主义革命时期转移到社会主义建设和改革开放新时期上来；即做好《中国共产党明光市地方史》（第二卷）编辑工作。
（12）做好党史资料征集工作。突出以党史研究为重点，稳步推进解放后党史史稿的研究和编写，强化党史宣教工作，提升党史工作影响力，为“坚持科学发展、构建和谐明光”服务。
（13）做好纪念胡坛同志诞生100周年材料搜集编写工作。今年6月28日是胡坦同志诞辰100周年，我局开展胡坦同志在明光成长、战斗及帮助家乡建设的事迹采访活动。登门拜访担任过县处级领导职务的老干部、和胡坦同志接触过的相关人员，深入胡坦同志老家——明光女山湖镇，拜访其亲人，了解胡坦同志家世及他回乡（家）的情况，并到其女山湖镇老宅向邻居了解情况，为开展纪念活动搜集到第一手资料。
（14）年鉴编撰工作再上新台阶。
规范年鉴编撰。加强年鉴编撰业务能力学习，在注重编撰质量提高的同时，严格按照一年一鉴编纂要求，《明光年鉴（2016）》编纂完成，开展版前校核。《明光年鉴（2017）》编撰工作启动。4月，下发《明光年鉴（2017）》编纂工作方案；5月，召开全市《明光年鉴（2017）》编撰业务培训会，指导各单位编纂工作，并收集资料。
5月，《明光年鉴（2013—2014）》代表《明光年鉴》首次参加全省年鉴评比活动，获得第三届全省年鉴编纂出版质量评比年鉴综合奖二等奖及年鉴专项奖（条目编写奖）两项奖项。
（15）旧志整理点校、修订工作取得实质进展。
汪雨湘《嘉山县志（民国）》手稿点校完成三稿点校，出版社开展版前校核。《嘉山县志（民国）》影印本200套印刷完成二次招标，并加强与中标单位对接、指导，完成校二稿。
开展《嘉山县志（1949—1990）》修订工作。实施《嘉山县志（1949—1990）》文本录入，组织地方志工作者及明光市老领导开展《嘉山县志（1949—1990）》校核。
（16）地情研究深入推进。明光市地情人文研究会组织部分会员前往江苏采风，并于盱眙县历史文化研究会开展历史文化研究成果交流；编辑出版《人文明光》第八期。组织文学热爱者参加安徽省散文作家协会，推进明光市创建安徽省散文之乡工作。
（17）开展全市年鉴编纂人员培训工作。2017年5月10日，明光市召开《明光年鉴》（2017）编纂业务培训会，邀请年鉴编纂专家、《临安年鉴》执行主编唐剑平研究员授课，全市各乡镇街道、市直各部门、各驻明单位编撰人员参加培训。
（18）其他工作顺利推进。指导培训《明光街道志》编纂。编写完成市人大关于中华传统文化继承和发扬工作情况调研报告；收集整理明光历史名人廉政事迹，参与建设明光廉政主题公园文化。
（三）招商引资工作
按照市委、市政府的统一部署和要求，采取“走出去、请进来”的办法，先后赴江苏太仓、上海、南京等地开展招商工作。并赴安农大就年产1000吨桑椹果酒项目的有关技术合作事项进行了洽谈，由安农大生命科学学院撰写了可研报告。该项目己进入考察论证与上规委会阶段。
（四）“两学一做”学习教育
根据市委统一部署和要求，组织党员学党章党规、学系列讲话，开展“迎接党的十九大，做合格组工干部”学习教育活动，组织党员干部进社区，做好文明创建工作，持续推进“两学一做”学习教育常态化、制度化。
（五）省委巡视组巡视及整改
认真传达学习相关会议精神，迅速成立整改工作领导小组，对照市委《关于落实省委第五巡视组〈关于巡视明光市情况的反馈意见〉整改方案》明确的整改任务，认真排查梳理，建立“问题清单”、“任务清单”、“责任清单”。遵循“全面接受”、“全面整改”、“立行立改”的原则，坚持问题导向，坚决从严要求，对整改清单中涉及的问题线索进行了分析和落实。
二、2017年下半年工作计划
（一）档案工作
1.馆务管理
一是做好档案调阅和库房管理工作；二是完善档案数字化二期工作和数字化三期招标工作；三是做好档案业务专用设备的安装调试工作；四是建立全市电子文件中心和虚拟档案室网络系统;五是积极参加局其他各项工作。
2.业务指导
在市直和乡镇各选1-2家单位，申报档案工作省特级等次；在市直和乡镇各选2-3家单位，申报档案工作省一级等次；开展2017年度档案年检工作；继续督促后进单位整改，力争年底前所有单位达到合格标准。
（二）史志工作
3.党史编研
一是继续做好《中国共产党明光市地方史》（第二卷）整理编写工作；二是继续做好1949年至1978年市（县）委 、政府重要文件资料整理、汇编和市直部门史收集整理；三是召开党史联络员会议和专家座谈会。
4.地方志研究
一是出版《明光年鉴（2016）》，完成《明光年鉴（2017）》编撰工作；二是筹备、组织滁州市年鉴工作会议在我市开展工作；三是完成汪雨湘《嘉山县志（民国）》手稿点校本版前校核，《嘉山县志（民国）》影印本200套印刷完成；四是《嘉山县志（1949—1990）》修订工作，完成文本录入和校核工作，组织开展评议会；五是开展地情研究，编辑出版《人文明光》第九期。
（三）综合工作
继续开展好文明创建、招商引资、“两学一做”学习教育及巡视整改工作。
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