华宁县:档案信息开发股2017年上半年工作总结
档案信息化建设是档案部门的一项基础性工作，是档案工作迈向现代化的必由之路，是档案部门落实科学发展观的重要举措。2017年，华宁县档案局根据档案事业发展的客观需要，结合局馆实际，始终把加强档案信息化建设作为档案事业中的一项重要工作来抓，适时规划，突出重点、有序推进，不断增强档案工作服务经济社会发展的能力，着力实现档案信息的社会共享。现将上半年的工作情况总结如下：
一、加大投入，夯实基础
2017年，我局投入15万余元，添置计算机、扫描仪、扫描软件、刻录机、数码相机等相关数码设备，极大的改善了我局的信息化硬件设施，促进了我局档案信息化工作的发展。与此同时，为了实现档案馆、档案室在业务上相互衔接，便于机读档案目录和电子档案的移交，县直各单位综合档案室档案管理软件使用率达100%，其它基础设施也在逐步完善之中，自身档案室与县档案馆信息化建设同步设计、同步实施、同步达标。
二、分步实施，档案数字化建设初具规模
档案目录数字化是档案信息化建设的先行基础工作，也是数字化档案馆（室）建设的必备条件。我们优先突出服务重点，为了使老百姓能及时享受到党和国家出台的一系列惠民政策，我局把便民利民惠民作为此项工作的出发点和落脚点，重点把馆藏的民生档案目录先行数字化录入。截止目前，已录入馆藏档案目录案卷级42402条、文件级631609条，大大方便了我县人民群众的查找利用，也为我馆档案信息资源数据库的建设打下了坚实的基础。同时，今年我局投入40万元资金，对馆藏部分利用率较高的纸质档案及珍贵档案进行数字化加工，上半年，共全文扫描档案10个全宗983348页，累计扫描1649333页。
三、加强电子档案接收，丰富数字档案资源
为丰富档案馆数字档案资源，也为今后创建数字档案室，更好地为机关提供档案共享服务，积极开展到期电子档案移交进馆工作。上半年，共接收发改局、交通局、县委党校等7个全宗电子档案数据案卷级目录4336条、文件级目录16979条、原文17150个301791页。
四、加强安全保密管理，做好数据备份
为加强局馆计算机信息系统的安全保密管理，制定了本局《计算机信息系统的安全和保密管理规定》，规范管理馆藏档案电子数据，做到专人专机专用，数据的导入导出使用专门的移动存储设备，从源头上防止病毒和数据的丢失；及时存储备份产生的全文数据，做到所有馆藏档案电子数据光盘一式两套，一套封存，一套利用。
五、存在问题及下一步工作计划
回顾上半年我局档案信息化建设工作，虽取得了一定成绩，但仍有很多不足，主要表现在：管理水平、服务手段等与档案信息化快速发展的要求还不相适应，开发利用档案信息资源为县委县政府中心工作及经济社会发展服务的能力还有待不断增强。下一步，我局将不断加快馆藏档案数字化进程，不断提升档案信息利用率，更好地服务社会大众。
一是监督指导全县各立档单位档案信息化建设和电子档案管理工作，继续抓好电子档案接收进馆工作；
二是做好县档案馆馆藏档案数字化及馆藏历史档案目录制作的组织、管理和验收，按期完成年内扫描不少于200万页的任务；
三是定期做好档案数据的维护和备份，按省市要求做好档案数据异地备份相关工作。
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