我要开办食品生产加工小作坊办事指南
一、一事联办名称：我要开办食品生产加工小作坊
二、联办事项
（一）企业设立登记
（二）食品生产加工小作坊登记
（三）食品经营许可证核发
（四）设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批
三、申请材料
（一）企业设立登记
合伙企业设立登记
1.合伙企业登记（备案）申请书
2.全体合伙人的主体资格证明
3.全体合伙人签署的合伙协议
4.全体合伙人对各合伙人认缴或者实际缴付出资的确认书。（以非货币形式出资的，应载明全体合伙人协商作价出资情况或提交经全体合伙人委托的法定评估机构出具的评估作价证明）（免提交）
5.主要经营场所使用证明
个人独资企业设立登记
1.住所使用证明
2.个人独资企业登记（备案）申请书
3.投资人身份证件复印件（在申请书中粘贴身份证复印件即可)（免提交）
（二）食品生产加工小作坊登记
1.申请书
2.营业执照（免提交）
3.中华人民共和国居民身份证（开办者的，复印件）（免提交）
4.生产加工场所平面图及其使用证明
5.主要食品原辅料、食品添加剂使用情况说明
6.拟生产的食品品种和生产工艺说明
7.生产加工场所的卫生与安全情况说明
8.食品安全承诺书
（三）食品经营许可证核发
1.《食品经营许可证》核发申请书
2.营业执照或者其他主体资格证明文件（免提交）
3.法定代表人（负责人）身份证明（免提交）
4.申请人委托他人办理食品经营许可申请的，代理人应当提交授权委托书
5.申请人委托他人办理食品经营许可申请的，代理人应当提交身份证明文件
6.法定代表人（负责人）和食品安全管理人员的名册（食品销售经营者）
7.设置专职或者兼职食品安全管理岗位及人员的证明材料（餐饮服务经营者）
8.从事接触直接入口食品工作从业人员的健康证明
9.与食品销售相适应的设施设备清单及布局示意图（餐饮业态提供经营场所、设备布局、加工流程、卫生设施等平面示意图及说明和经营设备或者设施清单）
10.从业人员健康管理、食品安全自查、进货查验记录等保证食品安全的规章制度（餐饮业态提供食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验、食品安全事故处置等保证食品安全的规章制度）
11.申请销售散装熟食的，申请人还应当提交与挂钩生产单位的合作协议（合同），提交生产单位的《食品生产许可证》复印件（食品销售经营者）
12.申请利用自动售货设备从事食品销售的，申请人还应当提交自动售货设备的产品合格证明、具体放置地点，经营者名称、住所、联系方式、食品经营许可证的公示方法等材料（食品销售经营者）
13.在经营场所外设置仓库的，申请人还应当提交仓库地址等相关情况的说明（食品销售经营者）
14.申请单位食堂还需提供关键环节食品加工操作规程（餐饮服务经营者）
15.申请自制生鲜乳饮品的，还需提供加工消毒等关键环节操作规程、加工设备、包装材料（容器）的生产合格证明、成品安全性检验合格报告和奶源供货合同及供货商资质等文件（餐饮服务经营者）
16.申请建立中央厨房、从事集体用餐配送的，还需提供关键环节食品加工操作规程、符合食品安全要求的产品包装材料证明、与实际产品内容相符合的标识说明样张、与经营规模相适应、符合配送要求的设施设备等有关资料（运输车辆、容器等）和开展食品及环节表面菌落总数、致病菌检验设施设备清单（餐饮服务经营者）
17.申请通过网络经营的，还需提供符合食品安全要求的产品包装材料证明，以及与经营规模相适应、符合配送要求的设施设备等有关资料（运输车辆、容器等）（餐饮服务经营者）
（四）设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批
1.城市大型户外广告设置及建筑物、设施上张挂、张贴宣传品等审批申请表
2.户外广告牌效果图、地段示意图、施工结构图
3.营业执照（免提交）
4.房屋租赁合同复印件或房产证明复印件（免提交）
5.广告设置载体使用权证明（免提交）
6.户外广告牌安全承诺书
四、办结时限
1.企业开办：1个工作日
2.食品生产加工小作坊登记：3个工作日
3.食品经营许可证核发：3个工作日
4.设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批：1个工作日
我要开办食品生产加工小作坊“一事联办”办结时限：3个工作日
五、收费依据及标准
无
六、结果送达
现场自取、快递送达
七、咨询电话
0717-5333708
八、监督投诉电话
0717-5333142
九、办公地址和时间
办理地址：湖北省长阳土家族自治县龙舟大道7号县政务服务大厅二楼“一事联办”窗口
办理时间：周一至周五上午08:30-12:00，下午14:00-17:30（夏令时期间，下午14:30-18:00），法定节假日除外
长阳融媒体中心2021-07-19


