海拉尔区审计局审计项目审理工作办法
第一条  为提高审计项目质量，规范审计项目审理工作，根据《中华人民共和国审计法实施条例》、《中华人民共和国国家审计准则》等有关规定，结合我局实际，制定本办法。
第二条  本办法适用于局内各业务部门实施的审计（审计调查）项目审理工作。
第三条  审计项目审理，实行“四级”审理模式，即“审核、复核、审理、审定”。“审核”是指审计组组长在起草审计报告之前，应对审计工作底稿进行审核；“复核”是指审计项目提交审理之前，应经过业务部门复核；“审理”是指审理工作委员会对业务部门提交反映审计项目过程和结果的相关资料进行审查；“审定”是指业务部门根据审理意见修改审计报告、审计决定书、移送处理书后，提交审计业务会议审定。
第四条  成立局审理工作委员会，审理工作委员会日常工作由法制审理办公室负责。
第五条  审计项目审理工作在业务部门按规定程序完成审计报告等结果类文书代拟稿后进行。
第六条  在业务部门提交审理之前，审理人员应提前了解审计项目实施情况。原则上，审理人员应参加审计组与分管局领导的汇报会议、审计组与被审计单位召开审计报告征求意见会议。审计组应提前两天通知审理委员会派人参加。
第七条  审理工作采取报送审理的方式进行。必要时，经局主要负责人批准，也可以安排审理人员到审计现场进行审理。
第八条  审计组起草审计报告前，审计组组长应当对审计工作底稿的下列事进行审核，提出明确的审核意见，并对其审核的内容承担相应的责任：
（一）具体审计目标是否实现；
（二）审计措施是否有效执行；
（三）事实是否清楚；
（四）审计证据是否适当、充分；
（五）得出的审计结论及其相关标准是否适当；
（六）其他有关重要事项。
第九条  审计组应当及时将审计报告送达被审计对象征求意见，并认真研究被审计对象的反馈意见，对被审计对象提出异议的事项进行核实且作出书面说明，并出具《审计组对被审计对象反馈意见的说明》。必要时，应该修改审计报告。被审计对象未在法定时间内反馈书面意见的，审计组应当出具《审计组对被审计对象反馈意见的说明》中注明。
第十条  审计组应在审计报告征求意见结束后，将下列材料报送所属业务部门复核：
（一）审计报告征求意见稿；
（二）代拟的审计决定书、移送处理书；
（三）被审计对象对审计报告的书面意见以及审计组对被审计对象反馈意见的书面说明；
（四）审计实施方案；
（五）调查了解记录、审计工作底稿、重要管理事项记录、审计证据材料；
（六）其他有关材料。
第十一条  业务部门应当对下列事项进行复核，出具《业务部门复核意见书》，并对其复核意见承担相应的责任：
（一）审计目标是否实现；
（二）审计实施方案确定的审计事项是否完成；
（三）审计发现的重要问题是否在审计报告中反映；
（四）事实是否清楚、数据是否正确；
（五）审计证据是否适当、充分；
（六）审计评价、定性、处理处罚和移送处理意见是否恰当，适用法律法规和标准是否适当；
（七）被审计单位、被调查单位、被审计人员或者有关责任人员提出的合理意见是否采纳；
（八）需要复核的其他事项。
第十二条  业务部门完成审计项目复核后，应当将下列资料提交审理工作委员会进行审理：
（一）审计实施方案；
（二）审计工作底稿、审计证据；
（三）审计报告征求意见稿；
（四）被审计对象对审计组审计报告的反馈意见、审计组对被审计对象反馈意见的书面说明；
（五）业务部门出具的书面复核意见；
（六）代拟的审计机关结果类文书；
（七）需要审理的其他相关资料。
业务部门报送的资料应当符合审理要求，不符合要求的，审理人员应当退回业务部门补充完整。
第十三条  审理工作委员会指定审理人员实施审计项目审理，原则上10个工作日内完成审理任务，提出初步审理意见。主要审理下列内容：
（一）审计实施方案中确定的内容和重点是否按得到落实，审计实施方案确定的每一审计事项的查证过程和结论是否按要求完整地编制审计工作底稿；
（二）审计工作底稿中记录的违法违规问题以及其它重要问题是否在审计报告中反映；
（三）审计证据是否适当、充分；
（四）审计程序是否符合规定；
（五）审计结果类文书反映的情况和问题事实表述是否清楚，适用法律、法规和标准是否适当；
（六）评价、定性、处理处罚意见是否恰当。
第十四条  审理人员在审理过程中应当加强与业务部门的沟通，充分交换意见，全面了解相关情况。审理过程中遇有复杂问题的，经局领导批准后，可以聘请专家进行论证。
第十五条  审理人员提出审理意见后，审理工作委员会组织召开审理会议，进行集体讨论。
第十六条  审理会议原则上确定在周五上午集中召开，可以多个审计项目集中审理。重要项目由局领导主持，一般项目由法制审理办负责人主持。法制审理办、相关审理委员会成员、审计组相关人员参加。必要时，也可以邀请其它相关办公室人员参加。
第十七条  审理会议议程：
（一）由审计组长（或主审）介绍审计项目简要情况（主要突出评价意见、查证问题及处理意见、征求意见情况）；
（二）由审理人员向会议汇报审理情况；
（三）其他参会人员发表意见；
（四）由主持人总结审理情况，形成审理意见。
第十八条  审理人员应当对审理的主要过程和结果进行记录，根据审理会议集体研究形成审理意见，出具《审计项目审理意见书》。
第十九条  根据审理发现的有关问题，审理工作委员会在出具的审理意见书中，应当区别情况提出下列明确意见：
（一）存在本办法第十三条第（一）、（二）、（三）、（四）种问题的，要求业务部门采取有效措施予以补充、完善；确实无法补充、完善的，要求在今后工作中加以研究改进。
（二）存在本办法第十三条第（五）、（六）种问题的，应当指出其存在的问题，要求业务部门进行修改。
第二十条  业务部门应当对《审计项目审理意见书》提出的问题及意见认真进行研究，积极采纳合理意见，填写《对审理意见的意见》，并根据《审计项目审理意见书》要求修改相关审计结果类文书；由于客观原因无法采纳的应当在《对审理意见的意见》中说明具体原因。
业务部门应当自审理会后十日内，将修改后的审计结果类文书和《对审理意见的意见》提交审理工作委员会备案，并形成审计项目审理档案。
第二十一条  审计报告、审计决定书、移送处理书应当由审计业务会议审定。经局长授权，可以由分管局领导审定一般业务会议。召开审计业务会议时，审理人员应当向审计业务会议汇报有关项目的审理情况。
第二十二条  在审理过程中遇有重大争议或《审计项目审理意见书》不落实的，由法制审理办公室提议召开审理工作委员会会议进行讨论，并形成会议纪要。
第二十三条  审计决定书经审定，处罚的事实、理由、依据、决定与审计组征求意见的审计报告不一致并且加重处罚的，审计机关应当依照有关法律法规的规定及时告知被审计单位、被调查单位和有关责任人员，并听取其陈述和申辩。
第二十四条  审理工作委员会应当合理组织、安排审理人员，明确内部分工和相应的责任。审理人员要注重提高业务水平，切实做到严谨细致，确保审理质量，防范审理风险。
第二十五条  审理工作委员会及审理人员应当对其出具审理意见的恰当性负责。
审计人员、审计组组长及业务部门应当对审理人员提出属于其职责范围内的有关问题承担责任。
第二十六条  审计组应当将《审计项目审理意见书》、《对审理意见的意见》、《业务部门复核意见书》、《审计组对被审计对象反馈意见的说明》归入审计项目档案。
第二十七条  本办法由海拉尔区审计局法制审理办公室负责解释。
第二十八条  本办法自2018年2月1日起执行。
海拉尔区审计局2020-08-25


